
機密等級：內部文件 

 

 

 

 

 

 

 

 

勞動部勞動力發展署 

移工一站式服務網 

雇主與仲介使用者手冊 

 

 

 

第 1.0 版 

 

 

 

 

 

 

 

111 年 12 月 20 日 頒行 

111 年 12 月 20 日 修訂 

 

 

 

 



文件名稱：使用者手冊            

 

 

目錄 

壹、 仲介/雇主操作說明 .......................................................... 1 

一、 仲介/雇主系統操作說明 .......................................................... 1 

（一） 仲介/雇主註冊 ................................................................................ 1 

（二） 仲介/雇主登入 ................................................................................ 4 

（三） 忘記密碼 .......................................................................................... 6 

（四） 移工相關 .......................................................................................... 9 

（五） 帳號資料維護 ................................................................................ 21 

（六） 仲介/雇主登出 .............................................................................. 32 

 



文件名稱：使用者手冊            

1/32 

壹、仲介/雇主操作說明 

一、仲介/雇主系統操作說明 

（一）仲介/雇主註冊 

功能/步驟名稱 仲介/雇主註冊 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 進入【首頁】 

操作步驟/系統回應 

1.使用者進入【首頁】，並點選【登入】按鈕。 
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2.點選【雇主、仲介註冊】按鈕。 

 

3.選擇註冊帳號身分。 
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仲介公司申請：根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選送出。 

 

個人自聘：根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選送出。 
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（二）仲介/雇主登入 

功能/步驟名稱 仲介/雇主登入 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 進入【首頁】 

操作步驟/系統回應 

1.使用者進入【首頁】，並點選【登入】按鈕 

2.點選【雇主、仲介登入】按鈕。 

 

 



文件名稱：使用者手冊            

5/32 

3.選擇登入帳號身分（此處以【身分別為帳號密碼】為例），輸入帳號、密

碼、驗證碼後，點選【登入】按鈕。 
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（三）忘記密碼 

功能/步驟名稱 仲介/雇主登入 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 進入【首頁】 

操作步驟/系統回應 

1.使用者進入【首頁】，並點選【登入】按鈕 

2.點選【雇主、仲介登入】按鈕。 
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3.點選【忘記密碼】按鈕。 
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4. 根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選【確認送出】。 

 

5. 前往註冊時所使用的電子郵件信箱服務進行密碼重設。 
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（四）移工相關 

1. 移工入國與講習申請管理-入國移工新增 

功能/步驟名稱 移工相關：移工入國與講習申請管理-入國移工新增 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1.進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【移工入國與講習申請管理】按鈕。 
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2.點選【+ 新增入國移工】按鈕。 

 

3.根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選【送出】按鈕。 
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2. 移工入國與講習申請管理-接機及講習申請 

功能/步驟名稱 移工相關：移工入國與講習申請管理-接機及講習申請 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【移工入國與講習申請管理】按鈕 
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→方法ㄧ：列表向右捲動後點選【管理】圖示，【接機及講習申請】下的【立

即申請】按鈕。 
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→方法二：點選講習狀態欄位的立即申請。 

 

2. 根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選【送出】按鈕。 
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3. 移工入國與講習申請管理-入國移工編輯 

功能/步驟名稱 移工相關：移工入國與講習申請管理-入國移工編輯 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【移工入國與講習申請管理】按鈕 
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2. 列表向右捲動後點選【管理】圖示。 

 

3.點選【編輯】按鈕。 
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4.根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選【儲存】按鈕。 
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4. 移工入國與講習申請管理-資料作廢 

功能/步驟名稱 移工相關：移工入國與講習申請管理-資料作廢 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【移工入國與講習申請管理】按鈕 
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2. 方法一：列表向右捲動後點選【作廢】圖示。 

方法二：列表向右捲動後點選【管理】圖示，進入【編輯】頁面後再點選【作

廢】按鈕。 
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3. 根據表單提示填寫內容。確認無誤後，點選【作廢】按鈕。 

 

 

 

 

 

 



文件名稱：使用者手冊            

20/32 

5. 移工狀態、講習與接機打卡紀錄查詢 

功能/步驟名稱 移工狀態、講習與接機打卡紀錄查詢 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【移工狀態查詢】按鈕 

2. 列表向右捲動點選【詳情】圖示，可查詢講習與打卡紀錄。 
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（五）帳號資料維護 

1. 子帳號管理-新增 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：子帳號管理-新增 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【子帳號管理】按鈕。 
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2.點選【+ 新增子帳號】按鈕。 

 

3. 根據提示填寫內容。確認無誤後，點選【送出】按鈕。 
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2. 子帳號管理-編輯 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：子帳號管理-編輯 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【子帳號管理】按鈕。 
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2.列表向右捲動後，點選【編輯】按鈕。 

 

3. 根據提示填寫內容。確認無誤後，點選【送出】按鈕。 
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3. 接機人員管理-新增 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：接機人員管理-新增 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【接機人員管理】按鈕。 
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2. 點選【+ 新增接機人員】按鈕。 

 

3. 根據提示填寫內容。確認無誤後，點選【送出】按鈕。 
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4. 接機人員管理-編輯 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：接機人員管理-編輯 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【接機人員管理】按鈕。 
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2. 點選【管理此人員】圖示。 

 

3. 根據提示填寫內容。確認無誤後，點選【儲存】按鈕。 
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5. 帳號資料維護 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：帳號資料維護 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【帳號資料維護】按鈕。 
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2.根據提示填寫內容。確認無誤後，點選【儲存】按鈕。 
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6. 更改密碼 

功能/步驟名稱 帳號資料維護：更改密碼 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1. 進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【更改密碼】按鈕。 

2.根據提示填寫內容。確認無誤後，點選送出。 
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（六）仲介/雇主登出 

功能/步驟名稱 仲介/雇主登出 

執行角色 仲介、雇主 

前項功能/步驟 【仲介/雇主登入】 

操作步驟/系統回應 

1.進入【雇主/仲介入口網站】頁面，點選【登出】按鈕。 

 

 


